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Adatkezelési nyilvántartás 
 

 

1. Adatkezelési nyilvántartás 

1. Az Európai Parlament és Tanács (EU) 2016/679. számú Rendelet (a továbbiakban: GDPR) 30. cikk (1) bekezdése szerint minden adatkezelőnek a felelősségébe 

tartozóan végzett adatkezelési tevékenységekről nyilvántartást kell vezetnie; az Alba Regia Táncegyesület (a továbbiakban: Adatkezelő) jelen nyilvántartással tesz 

eleget e kötelezettségének. 

 

2. Jelen nyilvántartást írásban kell vezetni, ideértve az elektronikus formátumot is. 

 

3. Adatkezelő megkeresés alapján a Nemzeti Adatvédelmi és Információszabadság Hatóság részére rendelkezésére bocsátja a nyilvántartást. 

 

4.  Az adatkezelésekre vonatkozó részletes tájékoztatást a belső munkaügyi adatkezelési tárgyú dokumentumokban lehet olvasni. Ezen iratok tartalma jelen 

nyilvántartásban nem szereplő lényeges adatkezelési körülményeket is rögzíti. 

 

2. Adatkezelő adatai 

Név: Alba Regia Táncegyesület 

Székhely: 8000 Székesfehérvár, Malom u. 6. 

Nyilvántartási szám: 07-02-0000939 

Adószám: 18482083-2-07 

E-mail cím: info@artefolk.hu 

Telefonszám: +36 22 312 795 

Képviseletre jogosult személy neve, beosztása: Juhász Zsófia, elnök 
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Adatkezelési nyilvántartás a GDPR 30. cikkének megfelelően 

 

Adatkezelés célja 

(folyamatok leírása) 

Érintettek Kezelt személyes adatok 

kategóriái (ideértve a 

személyes adatok 

különleges kategóriáit is) 

Címzettek 

kategóriái, akikkel 

az adatkezelő a 

személyes adatokat 

közli 

Adatkezelés jogalapja Előirányzott törlési 

határidők 

Adatbiztonsági 

(technikai (T) és 

szervezési (SZ)) 

intézkedések általános 

leírása 

munkaviszony létesítése, 

fenntartása, megszüntetése, 

munkaviszonyból eredő 

jogok gyakorlása, 

kötelezettségek teljesítése 

munkavállalók - azonosítási adatok (név, 

születési hely, idő, anyja 

neve) 

- kapcsolati adatok (lakcím, 

e-mail cím, telefonszám)  

- iskolai végzettségre, 

szakmai tapasztalatra 

vonatkozó adatok 

- hatósági adatok 

(adóazonosító jel, TAJ-szám)  

- pénzügyi adatok 

(bankszámlaszám, jövedelmi 

adatok, pénzügyi 

támogatások, munkáltatói 

kölcsönök, nyugellátásra, 

elszámolásokra vonatkozó 

adatok) 

- foglalkoztatásra vonatkozó 

adatok (munkaidő-adatok, 

betegállományok, 

szabadságolások, 

figyelmeztetések) 

- könyvelő 

-társadalombiztosítási 

szervek, adóhatóság, 

bíróságok 

-pénzintézet 

 

- munkaszerződés teljesítése 

[GDPR 6. cikk (1) bek. b) pont] 

- jogi kötelezettség teljesítése 

[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont; 

adózás rendjéről szóló törvény, 

munka törvénykönyve, 

társadalombiztosítási 

nyugellátásokról szóló törvény] 

 

a köziratokról, a 

közlevéltárakról és a 

magánlevéltári anyag 

védelméről szóló 1995. 

évi LXVI. törvényben 

meghatározottak szerint, 

az adatkezelés céljának 

figyelembevételével, 

valamint a 

társadalombiztosítási 

nyugellátásról szóló 1997. 

évi LXXXI. törvény 99/A. 

§ (1) bekezdése alapján (a 

biztosítottra, volt 

biztosítottra irányadó 

öregségi nyugdíjkorhatár 

betöltését követő öt évig) 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

munkaalkalmasság 

megállapítása 

munkavállalók munkaalkalmasságra 

vonatkozó egészségügyi 

adatok 

- üzemorvos - jogi kötelezettség teljesítése 

[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont] 

- 33/1998. (VI. 24.) NM r. a 

munkaköri, szakmai, illetve 

személyi higiénés alkalmasság 

orvosi vizsgálatáról és 

véleményezéséről 

munkaviszony 

megszűnésétől számított 3 

év 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 
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kapcsolatfelvétel az 

Adatkezelővel, vállalkozások 

képviselőivel kapcsolattartás  

Felhasználók, 

vállalkozások képviselői 

- személyi azonosító adatok 

(vezetéknév, keresztnév),  

- kontaktadatok (e-mail cím, 

telefonszám), 

- esetlegesen Facebook 

profilon elérhető nyilvános 

adatok 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

 

- a Felhasználó hozzájárulása 

(GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) 

pontja, amelyet aktív 

magatartással, az Adatkezelővel 

történő kapcsolatfelvétel által ad 

meg 

- Üzleti partner esetében 

közérdekű feladat végrehajtása 

(GDPR 6. cikk (1) bek. e) pontja) 

- hozzájárulás 

visszavonásáig, 

tiltakozásig, ennek 

hiányában cél 

megvalósulásáig, üzleti 

kapcsolat fenntartásáig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá 

közszolgáltatási szerződések 

teljesítése 

szerződő felek, partnerek - név, 

- kapcsolattartási adatok (e-

mail cím), 

- szerződésben foglalt egyéb 

személyes adatok, 

- szerződés tárgya, kelte, 

időtartama 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- szerződés teljesítése (GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés b) pontja),  

- az Adatkezelő által végzett 

közfeladat ellátása keretében 

végzett adatkezelés (GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés e) pontja) 

- amennyiben jogszabály 

nem ír elő hosszabb 

megőrzési időt a 

szerződés tárgyára 

tekintettel, a szerződésből 

fakadó igények 

elévüléséig (általános 

elévülési idő 5 év) 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

felvételek készítése és 

közzététele 

Adatkezelő 

rendezvényein, 

eseményein Résztvevők, 

Látogatók 

- képmás, videofelvétel - az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói, 

- nyilvánosan 

közzétételre 

kerülhetnek 

- Tömegfelvétel esetén a GDPR 

6. cikk (1) bek. e) pontja alapján 

közfeladat, közhasznú 

tevékenység ellátása 

- Az Érintettről készült egyedi 

képfelvétel esetén a GDPR 6. 

cikk (1) bek. a) pontja alapján az 

Érintett hozzájárulása 

- hozzájárulás 

visszavonásáig, 

tiltakozásig, cél 

megvalósulásáig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá 

táborok szervezése  Résztvevők, Gondviselők 

Oktatók 

- Résztvevő neve, születési 

helye és ideje, lakcíme, TAJ- 

száma, illetve Gondviselő 

neve, 

- Gondviselő elérhetőségei (e-

mail cím, telefonszám), 

- Gyermek jelentkezéshez 

szükséges egyéb személyes 

adatai (jelentkezési lapon 

szereplő adatok, ideértve 

egészségügyi adatokat is) 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) 

pontja alapján szerződés 

teljesítése,  

- GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) 

pontja alapján az Adatkezelő által 

végzett közfeladat ellátása (nyári 

tábor szervezése) keretében 

végzett adatkezelés,  

- egészségügyi adatok 

tekintetében a GDPR 9. cikk (2) 

bekezdés c) pontja alapján az 

adatkezelés az érintett vagy más 

természetes személy 

létfontosságú érdekeinek 

- a rendezvény lezárásától 

számított 1 évig, 

- - számlázási adatok 

vonatkozásában a 

számviteli bizonylat 

kiállítását követő 8 évig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 
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védelméhez szükséges, ha az 

érintett fizikai vagy jogi 

cselekvőképtelensége folytán nem 

képes a hozzájárulását megadni 

néptánc csoportvezetői 

tanfolyam szervezése 

képzésen résztvevő 

személyek 

- Résztvevő neve, születési 

helye és ideje, lakcíme, 

tartózkodási helye, 

foglalkozása, munkahelye és 

ennek címe, iskolai 

végzettsége, oklevelének 

száma, kelte, szak 

megnevezése, 

- Résztvevő e-mail címe, 

telefonszáma 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- szerződés teljesítése (GDPR 6. 

cikk (1) bekezdés b) pontja),  

- az Adatkezelő által végzett 

közfeladat ellátása (képzés 

szervezése) keretében végzett 

adatkezelés (GDPR 6. cikk (1) 

bekezdés e) pontja) 

- a Résztvevőknek a 

rendezvényen való 

részvétele és a rendezvény 

lebonyolítása céljából 

kezelt személyes adatokat 

a rendezvény lezárásától 

számított 1 évig, 

- számlázási adatok 

vonatkozásában a 

számviteli bizonylat 

kiállítását követő 8 évig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

táncverseny szervezése Csoportvezetők 

Zsűri tagjai 

- Csoportvezető családi- és 

utóneve, 

- Csoportvezető elérhetőségei 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- Érintett hozzájárulása, melyet 

aktív magatartással, a csoportjuk 

nevében és képviseletében a 

táncversenyre történő nevezés 

leadásával egyidejűleg, 

hozzájáruló nyilatkozattal ad meg 

(GDPR 6. cikk (1) bek. a) pontja 

- táncverseny lezárásáig, 

- egyebekben az Érintett 

hozzájárulásának 

visszavonásáig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

megrendelések teljesítése 

(kiadványok), belépőjegyek 

értékesítése 

Felhasználók, Látogatók - név, 

- lakcím ((irányítószám, 

város, utcanév, házszám 

együtt), 

- telefonszám, 

- e-mail cím, 

- bankszámlaszám/ Barion 

tárca száma 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói, 

- futárszolgálat 

- szerződés teljesítése (GDPR 6. 

cikk (1) b) pont) 

 

- számviteli bizonylat 

kiállítását követő 8 évig, 

- a számviteli bizonylat 

kiállításához nem 

szükséges személyes 

adatokat a megrendelés 

teljesítését követő 5 évig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

terembérléssel kapcsolatos 

adatkezelés 

Bérlők - név, 

- lakcím ((irányítószám, 

város, utcanév, házszám 

együtt), 

- telefonszám, 

- e-mail cím 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- szerződés teljesítése (GDPR 6. 

cikk (1) bek. b) pont) 

 

- számviteli bizonylat 

kiállítását követő 8 évig, 

- a számviteli bizonylat 

kiállításához nem 

szükséges személyes 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 
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- bankszámlaszám adatokat a megrendelés 

teljesítését követő 5 évig 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

pályázatok Pályázók  - pályázati adatlapon szereplő 

adatok (családi név és utónév, 

születési név, anya születési 

neve, születési hely és idő, 

lakóhely, egyéni vállalkozó 

esetén nyilvántartási szám), 

- telefonszám, 

- pályázat tárgya szerint a 

vonatkozó jogszabályokban 

meghatározott egyéb adatok  

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói, 

- jogszabályban 

meghatározott szerv 

(elszámolás kapcsán) 

- közhasznú feladat, közhasznú 

tevékenység ellátásához 

kapcsolódó adatkezelés (GDPR 6. 

cikk (1) bek. e) pont),  

- jogszabályi kötelezettség 

teljesítése (GDPR 6. cikk (1) bek. 

c) pont), 

- telefonszám esetében Érintett 

hozzájárulása, melyet aktív 

magatartással, hozzájáruló 

nyilatkozattal ad meg (GDPR 6. 

cikk (1) bek. a) pontja 

- az adott pályázat tárgya 

függvényében az erre 

irányadó jogszabályokban 

meghatározott 

követelmények szerint, 

- telefonszámot a 

hozzájárulás 

visszavonásáig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

számlázás Felhasználók, 

Megrendelők, egyéni 

vállalkozók 

- név, 

- lakcím/egyéni vállalkozónál 

székhely (irányítószám, 

város, utcanév, házszám 

együtt), 

- egyéni vállalkozó adószáma 

- bankszámlaszám 

- könyvelő 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

 

- jogi kötelezettség teljesítése 

[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont] 

- a számvitelről szóló 2000. évi C. 

törvény 166. § (1)-(3) bekezdései 

 

- számviteli bizonylat 

kiállítását követő 8 évig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

egyesületi tagsággal 

kapcsolatos adatkezelés 

egyesületi tagok - név, 

- lakcím ((irányítószám, 

város, utcanév, házszám 

együtt), 

- telefonszám, 

- e-mail cím, 

- belépési kérelemben 

rögzített egyéb adatok, a 

tagfelvételről hozott 

döntésben szereplő egyéb 

adatok, 

- tag által tett 

nyilatkozatokban szereplő 

adatok, 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- közfeladat ellátásához, 

közhasznú tevékenység 

végzéséhez kapcsolódó 

adatkezelés (GDPR 6. cikk (1) 

bek. e) pont) 

- egyesületi tagsági 

jogviszony megszűnését 

követő 10 évig 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 
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- tagdíj átutalással történő 

befizetése esetén 

bankszámlaszám 

panaszok kezelése Ügyfelek, jogi személyek 

kapcsolattartói 

- név, 

- kontaktadatok (e-mail cím, 

telefonszám), 

- panaszról felvett 

jegyzőkönyvben foglalt 

adatok, 

- szóbeli panasz esetén a 

panasz egyedi 

azonosítószáma 

- az Adatkezelő erre 

feljogosított 

munkavállalói 

- jogi kötelezettség teljesítése 

[GDPR 6. cikk (1) bek. c) pont] 

- a panaszokról és a közérdekű 

bejelentésekről szóló 2013. évi 

CLXV. törvény 1. § (4) bekezdés, 

10. § 

- a panasz beérkezésétől 

számított 5 évig. 

T: adatok tárolása jelszóval 

védett 

számítógépeken/szerveren 

SZ: az adatokhoz kizárólag 

az erre feljogosított 

személyek férhetnek hozzá, 

adatvédelmi incidensek 

esetére megfelelő 

dokumentumok 

rendelkezésre állása 

 

Utoljára frissítve: 2023.05.22. 

 

Alba Regia Táncegyesület 

Adatkezelő 

 


